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DECRETO N°: 23/2018

Data: 15/02/2018

Sumula: Regulamenta o Artigo
9° da Lei 497/2003 sobre as
Atribuicdes, responsabilidades
do Cargo de Técnico em
Tributagao e Fiscal Tributario.

O Prefeito do Municipio de Cantagalo, Estado do Parana, no uso
de suas atribuigcbes legais;

Considerando as disposi¢des do artigo 9° da Lei 497/2003;
DECRETA

Art. 1° - Este Decreto regulamenta as atribuicbées do Técnico em Tributacéo e
Fiscal Tributario de que trata o artigo 9° da Lei 497/2003, considerando a
necessidade de regulamentar as disposi¢des sobre as descricbes de cargos,
das funcdes, tarefas ou atribuicbes das responsabilidades e dos requisitos
conforme disposto no “manual de descrigado de cargos” deste Municipio.

Art. 2°. Sao atribuicbes do ocupante de Técnico em Tributagdo no

desempenho de suas fungdes e responsabilidades no exercicio da

competéncia do Departamento de Tributagcdo do Municipio de Cantagalo,

Parana:

o Efetuar controles de arquivo, recebendo e classificando documentacdes, a
fim de manter os documentos em conservagao e possibilitar o manuseio e
consultas quando necessario.

o Digitar ou datilografar correspondéncias, relatorios, emissées de Alvaras,
notificagdes, langcamentos de tributos, verificando a corre¢gdo dos dados,
realizando calculos, confrontando com os documentos de origem.

o Realizar levantamentos imobiliarios para manutencdo do Cadastro
Imobiliario e promover anualmente pesquisa de atualizagdo de dados.

o Fiscalizar empresas, quanto ao recolhimento da taxa de Alvara e demais
taxas de Poder de Policia.

o Fiscalizar empresas prestadoras de servico, quanto ao Imposto sobre
Servigos de Qualquer Natureza.

o Efetuar o cadastramento de todas as Empresas do Municipio, quando da
emissdo do Alvara de Instalagédo, visando o controle de pagamentos de
taxas e impostos;

o Proceder ao langcamento das Taxas e Impostos quitados, junto ao Cadastro
de Contribuintes do Municipio mensalmente, mantendo estreito
entendimento com o Setor Contabil;

o Constituir, mediante langamento, o crédito tributario;
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Constituir mediante langamentos as taxas e contribui¢ées;
Encaminhar a Assessoria Juridica os processos dos contribuintes em divida
com a fazenda municipal, observando os prazos estabelecidos em Lei.
Ter conhecimento da Lei do Cdédigo Tributario Municipal;
Atender os contribuintes, prestando informagées sobre tributagéo.
Efetuar avaliagdes de areas de terras e proceder o langamento do Imposto
sobre Transmissdo Inter Vivos de Bens Imoveis e de Direitos reais sobre
Iméveis.
Fiscalizar em postos fixos, os produtos transportados em veiculos e
respectivas emissdes de Notas Fiscais;
Executar outras tarefas compativeis com o cargo.

Art. 2°. S&o atribuigdes do ocupante de Fiscal Tributario no desempenho de
suas fungbes e responsabilidades no exercicio da competéncia do
Departamento de Tributagdo do Municipio de Cantagalo, Parana:
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Efetuar controles de arquivo, recebendo e classificando documentagées, a
fim de manter os documentos em conservacéo e possibilitar o manuseio e
consultas quando necessario.

Digitar ou datilografar correspondéncias, relatérios, emissées de Alvaras,
notificagbes, langamentos de tributos, verificando a correcéo dos dados,
realizando calculos, confrontando com os documentos de origem.

Realizar levantamentos imobiliarios para manutengdo do Cadastro
Imobiliario e promover anualmente pesquisa de atualizacdo de dados.
Fiscalizar empresas, quanto ao recolhimento da taxa de Alvara e demais
taxas de Poder de Policia.

Fiscalizar empresas prestadoras de servico, quanto ao Imposto sobre
Servigos de Qualquer Natureza.

Efetuar o cadastramento de todas as Empresas do Municipio, quando da
emissdo do Alvara de Instalagéo, visando o controle de pagamentos de
taxas e impostos;

Constituir, mediante langamento, o crédito tributario;

Constituir mediante langamentos as taxas e contribuicées;

Proceder o langamento das Taxas e Impostos quitados, junto ao Cadastro
de Contribuintes do Municipio mensalmente, mantendo estreito
entendimento com o Setor Contabil.

Encaminhar & Assessoria Juridica os processos dos contribuintes em divida
com a fazenda municipal, observando os prazos estabelecidos em Lei.

Ter conhecimento da Lei do Cédigo Tributario Municipal;

Atender os contribuintes, prestando informagdes sobre tributacéo.

Efetuar avaliagdes de areas de terras e proceder o langamento do Imposto
sobre Transmisséo Inter Vivos de Bens Imoveis e de Direitos reais sobre
Iméveis.

Fiscalizar em postos fixos, os produtos transportados em veiculos e
respectivas emissdes de Notas Fiscais;

Executar outras tarefas compativeis com o cargo.
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Art. 3° Este Decreto entrard em vigor a partir da data de sua publicagcdo e

revogam-se as disposigdes em contrario.

J

Municipal de Cantagalo, 15 de fevereiro de

\

Gabinete do Prefeito
2018.

Jair Rch_a Silva.
Prefeito Municipal



