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DECRETO N° 122/2025

Regulamenta o procedimento de acesso a informagdes publicas, no ambito da
Administragdo Publica do Municipio de Cantagalo/PR, garantidos no inciso
XXXIII do artigo 5° no inciso Il do § 3° do artigo 37 e no § 2° do artigo 216 da
Constituigdo Federal, regulamentados pela Lei Federal 12.527/2011.

O Prefeito Do Municipio De Cantagalo, Estado do Parana, JOAO KONJUNSKI,
no uso das atribui¢bes que lhe sdo conferidas pela Lei Organica Municipal, com
fundamento na Lei Federal 12.527/2011, considerando a necessidade de
regulamentag&o da Lei de Acesso a Informagao - LAl no &mbito da Administragéo
Publica Municipal, em atendimento da Recomendagdo Técnica 004/2025 do
Departamento De Controle Interno Municipal

DECRETA
CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto regulamenta, no dmbito do Poder Executivo Municipal, o
procedimento para garantia do direito constitucional de acesso as informagdes
publicas, os procedimentos para classificagéo e reclassificagdo de informagdes
sigilosas, garantidos no inciso XXXIIl do art. 5°, no inciso |l do § 3° do art. 37 e
no § 2° do art. 216 da Constituigdo Federal, regulamentados pela Lei
Federal 12.527/2011 e com fundamento no art. 45 desta.

Art. 2° Subordinam-se as normas deste Decreto, todos os érgdos e entidades da
administragéo publica municipal, ainda que submetidos a regime juridico de

direito privado, bem como as entidades privadas sem fins lucrativos que
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recebam, recursos publicos diretamente do orgamento ou mediante subvencgoes

sociais, contrato de gestdo, termo de parceria, convénios, acordo, ajustes ou

outros instrumentos congéneres.

Art. 3° O acesso a informagéo regulado por este Decreto devera se dar por meio
de procedimento &gil, transparente e em linguagem de facil compreensao ao
cidaddo comum, devendo ser fornecida imediatamente a informagéo quando

possivel, observando o disposto no § 1° do artigo 11 da Lei Federal12.527/2011.

Paragrafo Unico. No acesso a informagdo a que se refere o caput, serao
observados os principios da administragdo publica previstos no caput do artigo

37 da Constituicdo Federal, bem como as seguintes diretrizes:
| - Observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excec#o;

Il - Divulgagdo de informagdes de interesse publico, independentemente de

solicitagbes;

Il - Utilizagdo de meios de comunicagdo viabilizados pela tecnologia da

informagao;

IV - Fomento ao desenvolvimento da tradigao de transparéncia na administragao

publica;

V - Desenvolvimento do controle social da Administracdo Publica;
VI - Implementagao da politica de gestdo de documentos.

Art. 4° Para os efeitos deste Decreto, considera-se:

I - Informag&o: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para
produgéo e transmissado de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte

ou formato;

Il - Documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte

ou formato;
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I - Informagdo Sigilosa: aquela submetida temporariamente & restrigdo de

acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranga da
sociedade e do Municipio;

IV - Informagdo Pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel, como os dados proprios de terceiros na posse da Administragso,
tais como: nome completo, data de nascimento, idade, RG, CPF, e-mail,
endereco e telefone, em observancia & Lei Geral de Protegdo de Dados - LGPD,
Lei Federal 13.709/2018;

V - Informagao Publica: documentos e informagdes inerentes ao Poder Publico
relativos a registros e elementos sobre atos governamentais, de forma a garantir
ao cidadéo poder de controle e fiscalizagdo sobre a coisa publica e ensejar maior

transparéncia e participagéo popular na Administracao;

VI - Tratamento da Informagédo: conjunto de agbes referentes & produgao,
recepgao, classificagao, utilizagado, acesso, reprodugao, transporte, transmissao,
distribuigdo, arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliagéo, destinagéo
ou controle da informacéao;

VIl - Disponibilidade: qualidade da informag&o que pode ser conhecida e utilizada

por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIII - Autenticidade: qualidade da informagdo que tenha sido produzida,
expedida, recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou
sistema,

IX - Integridade: qualidade da informag&o ndo modificada, inclusive quanto a
origem, transito e destino;

X - Primariedade: qualidade da informagéo coletada na fonte, com o maximo de

detalhamento possivel, sem modificagdes;

Xl - Gestdo de Documentos: conjunto de procedimentos e operagdes técnicas

para a sua produgdo, tramitagdo, uso, avaliagdo e arquivamento em fase
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corrente e intermediaria, visando a sua eliminag&o ou recolhimento para guarda

permanente.

Art. 5° A busca e o fornecimento da informagao sdo gratuitos, ressalvada a
cobranga do valor referente ao custo dos servigos e dos materiais utilizados, tais

como reprodugéo de documentos, midias digitais e postagem.

Paragrafo Unico. Fica isento de ressarcir os custos dos servicos e materiais
utilizados aquele cuja situagéo econémica nio Ihe permita fazé-lo sem prejuizo

do sustento proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei
Federal 7.115/1983.

Art. 6° Constitui obrigagdo dos érgdos e entidades da Administragdao Publica
Municipal, direta e indireta, através dos procedimentos e diretrizes fixados neste

Decreto, assegurar:

| - A gestdo transparente da informagdo, propiciando amplo acesso aos

interessados e promovendo sua divulgacao independentemente de pedido;

Il - A amparo da informag&o, garantindo sua disponibilidade, autenticidade e
integridade;

Il - A proteg&o da informagao sigilosa e da informagao pessoal, observada a sua

disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restricdo de acesso.

Art. 7° Deverd ser designado através de decreto ou portaria um servidor
responsavel pela gestdo dos pedidos de acesso a informagdes publicas no

municipio, com as seguintes competéncias:

| — Realizar a gestao dos pedidos de acesso as informagées publicas no ambito

da unidade administrativa;

Il - Monitorar a aplicagdo deste Decreto, especialmente o cumprimento dos

prazos e procedimentos previstos no art. 14 deste Decreto;

lIl - Atender as requisigbes e recomendagdes do Controladoria Geral do

Municipio.
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Paragrafo Unico. Fica autorizado designagdo do mesmo servidor responsavel

pela ouvidoria municipal, responsavel pela gestdo dos pedidos de acesso a
informagdo no ambito das unidades administrativas, caso ndo ocorra a

designagao, ficard o Chefe de Gabinete responsavel.
CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS DA GESTAO OPERACIONAL

Art. 8° Cabera ao servidor designado, a gestdo operacional da Lei de Acesso a

Informag&o no d&mbito da Administragéo direta e indireta, que consiste em:

| - Monitorar a aplicagdo deste Decreto, especialmente o cumprimento dos
prazos e procedimentos;

Il - Recepcionar, avaliar, identificar e encaminhar os pedidos de informagées;

Il - Encaminhar as respostas aos interessados, constantes dos protocolos dos
pedidos de informagdes;

IV - Atender as requisigdes e recomendaces da Controladoria Geral do
Municipio;

VI - Promover a publicagdo trimestral de relatério, no respectivo sitio oficial na
internet, com as seguintes informacées:

a) quantitativo de pedidos realizados, dos deferidos e indeferidos:

VIl — Promover relatério anual, no respectivo sitio oficial na internet, com as
seguintes informagdes:

a) quantitativo de pedidos realizados, dos deferidos e indeferidos;
b) tempo médio de atendimento:;
c) classificagao dos solicitantes;

d) principais assuntos.



PREFEITURA MUNICIPAL DE CANTAGALO

ESTADO DO PARANA

CNPJ: 78.279.981/0001-45

, Adm. 2025/2028
CAPITULO 1l

DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 9°E dever dos 6rgdos e entidades da Administragao Publica Municipal
promover, independentemente de requerimentos, a divulgagdo em local de facil
acesso, no &mbito de suas competéncias, de informacdes de interesse coletivo

ou geral por eles produzidas ou guardadas.

§ 1° Na divulgagdo das informagdes a que se refere o caput, deverdo constar, no

minimo:

| - Registro das competéncias e estrutura organizacional, enderecos e telefones

das respectivas unidades e horarios de atendimento ao publico;
Il - Informagdes referentes contratos celebrados;

Il - Dados gerais para o acompanhamento de programas, agdes, projetos e
obras de 6rgaos e entidades;

IV - Respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

§ 2° Para cumprimento do disposto no caput, os 6rgdos e entidades da
Administragao Publica Municipal deverao utilizar todos os meios e instrumentos

legitimos de que dispuserem, sendo essencial a divulgagdo em sitios oficiais.

§ 3° Os sitios de que trata o § 2°, deste artigo, deveréo atender, entre outros, aos

seguintes requisitos:

| - Conter ferramenta de pesquisa de conteido que permita o acesso a
informagédo de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil

compreensao,

Il - Possibilitar confecgdo de relatérios em diversos formatos eletronicos, tais

como planilhas e texto, de modo a facilitar a analise das informagées;

lll - Garantir a autenticidade e a integridade das informagbes disponiveis para

acesso,

rd
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IV - Manter atualizadas as informagdes disponiveis para acesso:

VIl - Indicar local e instrugdes que permitam ao interessado comunicar-se, por

via eletrénica ou telefénica, com o érgao ou entidade detentora do sitio;

§ 4° Cabera ao servidor designado, fiscalizar periodicamente os procedimentos

e o conteudo da publicidade ativa das unidades administrativas.

CAPITULO IV
DO PROCEDIMENTO PARA ACESSO A INFORMAGAO

Art. 10. Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de acesso
a informacao publica.

§ 1° O pedido serd apresentado em formulario padrao, disponivel no enderecgo

eletrénico https://cantagalo.pr.gov.br/acesso-informacao.

§ 2° Na impossibilidade de acesso a internet, o interessado podera realizar a

solicitagé@o presencialmente, junto ao servidor designado, em anexo a Secretaria
de Assisténcia Social.

§ 3° O prazo de resposta sera de até 30 (trinta) dias, contado da data da
apresentagao do pedido, prorrogavel por mais 10 (dez) dias mediante justificativa

pautavel apresentada pelo departamento responsavel.

§ 4° Por ocasiao da apresentacéo do pedido, serd gerado um protocolo para o
requerente, no qual deverdo constar a data do pedido e a sintese da informagéao

solicitada.

Art. 11. O pedido de acesso a informagao devera conter:

| - Nome do requerente; /
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Il - Numero do CPF ou do CNPJ;

lIl - Especificagado, de forma clara e precisa, da informagéo requerida;

IV - Enderego fisico e eletrénico do requerente para recebimento de

comunicagdes ou da informagao requerida.
Art. 12. Nao seré&o atendidos pedidos de acesso a informagao:

I - Genéricos, que nao descrevam de forma delimitada o objeto do pedido, o que

impossibilita a identificagdo e a compreensao da solicitagao;

Il - Desproporcionais, que comprometam significativamente a realizagao das
atividades rotineiras da instituigdo, sem amparo para a concessdo de acesso
solicitado nos objetivos da LAl e tampouco nos seus dispositivos legais, nem nas

garantias fundamentais previstas na Constituicao;

[l - Que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagdo ou consolidagao
de dados e informagdes (elaboragdo de planilhas ou banco de dados), ou servigo
de produgado ou tratamento de dados que ndo sejam de competéncia do orgao

ou entidade.

Paragrafo Unico: A informagao sera disponibilizada ao requerente da mesma
forma que se encontrar arquivada ou registrada no 6rgéo ou entidade municipal,
nao cabendo a Administragdo realizar qualquer trabalho de consolidagdo ou

tratamento de dados, como a elaboragao de planilhas ou banco de dados.

Art. 13. Séo vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a

informagao.

Art. 14. Recebido o pedido de acesso a informagédo, o servidor responsavel

devera processa-lo imediatamente, decidindo:
| - Pelo indeferimento do pedido de acesso caso se trate de:

a) informagéo pessoal relativa a intimidade, vida privada, honra ou imagem de

terceiros: /

i



PREFEITURA MUNICIPAL DE CANTAGALO
ESTADO DO PARANA

CNPJ: 78.279.981/0001-45

Adm. 2025/2028
b) informagéo gravada como sigilosa;

c) informagéo que nao esta sob a custddia do Municipio;

d) Informagbes que j& esteja disponivel ao acesso publico, através do portal
transparéncia (site oficial do municipio), devendo indicar na decisdo o passo a

passo do local onde se encontram as informagdes.

Il - Pelo deferimento parcial do pedido quando se tratar de documentos ou

processos dos quais apenas algumas partes sejam sigilosas;

[l - Pelo deferimento total do pedido;

IV - Pela impossibilidade de acesso imediato & informagdo em razdo da
necessidade de analise mais aprofundada do pedido ou quando a solicitagdo
demandar a reunido de documentos ou informagdes, casos em que tera até 30
(trinta) dias para decidir o pedido e dar acesso a informagdo solicitada,
prorrogaveis por 10 (dez) dias, desde que devidamente justificado.

§ 1° O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por 10 (dez) dias,
mediante justificativa pautavel, antes do término do prazo inicial de 30 (trinta)
dias.

§ 2° E vedado cumular, em uma mesma demanda, pedido de informagao relativo
a mais de um drg&o ou entidade da Administragdo Municipal, exceto se a gestdo

dos dados estiver centralizada em um Unico érgdo ou entidade da Administracgao.

Art. 15. O servidor designado podera solicitar esclarecimentos ao interessado, o

qual tera o prazo de até 20 (vinte) dias para responder, sob pena de
encerramento do protocolo.

Paragrafo Unico. O prazo estabelecido no § 3° do art. 10, deste Decreto,
suspende-se com o pedido de esclarecimento, sendo restabelecida a contagem

do prazo remanescente a partir da respectiva resposta pelo interessado.

)
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Art. 16. O servidor designado dara conhecimento ao requerente do teor das

manifestagbes formuladas pelos 6rgéos e entidades, através do mesmo meio em
que recebeu a demanda.

Art. 17. Caso a informagao esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletrénico ou em outro meio de acesso universal, o servidor designado devera
orientar o requerente quanto ao local e a0 modo para o acesso a informacéo
solicitada.

Paragrafo Unico. Na hipétese prevista no caput, o 6rgéo ou entidade desobriga-
se do fornecimento direto da informag&o, salvo se o requerente declarar ndo

dispor de meios para consultar, obter ou reproduzir a informagao.

Art. 18.Quando o fornecimento da informagdo implicar reprodugao de
documentos, poderd o departamento responsavel, observado o prazo de
resposta ao pedido, disponibilizarad ao requerente Documento de Arrecadacdo
Municipal, para pagamento dos custos dos servigos e dos materiais utilizados,

caso esteja regulamentado a cobranga.

Paragrafo unico. Apés a comprovagdo do pagamento pelo requerente, a
reprodugédo de documentos ocorrera imediatamente, quando possivel, ou no
prazo necessario para que se proceda a reprodugio, desde que ndo exceda os

prazos maximos estabelecidos.

Art. 19.Negado o pedido de acesso a informagdo, serdo fornecidas ao

requerente, por escrito:
| - As razdes da negativa de acesso e seus fundamentos;

Il — A possibilidade e o prazo do recurso, com a indicagdo da autoridade que o

apreciara e o modo como o recurso podera ser protocolado;

Paragrafo unico. Nas razdes da negativa de acesso a informacao classificada
como sigilosa, deverao ser indicados o fundamento legal da classificagéo, a data

em que cessara a restrigdo de acesso e a autoridade que a classificou.

L
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Art. 20. Na geragéo e custddia das informagdes de interesse publico, os 6rgdos

e entidades da Administragédo Direta e Indireta deverdo atuar para fornecer ao

cidadédo, na forma prevista neste Decreto:

I - Orientagéo sobre os procedimentos para acesso a informagéo, bem como o
local onde esta podera ser obtida;

Il - Informacg&o contida em registros ou documentos, produzidos ou custodiados
naquela unidade administrativa;

[l - Informagao primaria, integra, auténtica e atualizada;

IV - Informagéo sobre atividades exercidas por aquela unidade administrativa,

inclusive as relativas a sua politica, organizagao e servigos;

VI - Informagéo pertinente a gestédo do patriménio publico, utilizagéo de recursos

publicos, licitagdes e contratos administrativos;

VIl — orientagdo para acesso no portal das informagdes sobre o valor da
remuneragdo e subsidio recebidos por ocupantes de cargo, fungdo e emprego
publicos, incluindo auxilios, ajudas de custo, gratificagdes e quaisquer outras

vantagens pecuniarias recebidas, bem como proventos de aposentadorias e
pensoes;

VIl - informacgé&o relativa:

a) a implementagao, acompanhamento e resultados dos programas, projetos e
agdes daquela unidade administrativa, bem como metas e indicadores
propostos;

b) ao resultado de inspegdes, auditorias, prestagdes e tomadas de contas
realizadas pelos 6rgdos de controle interno e externo, incluindo prestagdes de

contas relativas a exercicios anteriores.

§ 1° O acesso a informagao previsto no caput ndo compreende as informagoes
referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientificos ou tecnoldgicos

cujo sigilo seja imprescindivel a seguranga da sociedade e do municipio, as
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informagbes resguardadas por sigilo fiscal, bancario, de operagées e Servigos no

mercado de capitais, comercial, profissional, industrial, e as demais hipteses de

sigilo previstas na legislagao vigente.

§ 2° Quando nao for autorizado acesso integral a informagédo por ser ela
parcialmente sigilosa, é assegurado o acesso & parte n3o sigilosa por meio de

certidao, extrato ou cépia com ocultagio da parte sob sigilo.

§ 3° A negativa de acesso as informagdes objeto de pedido formulado aos orgaos
e entidades referidas no art. 2°, deste Decreto, quando ndo fundamentada,

sujeitara o responsavel a medidas disciplinares.

§ 4° Informado do extravio da informagéo solicitada, podera o interessado
requerer a imediata abertura de procedimento para apurar o desaparecimento
da respectiva documentagao, devendo o pedido ser imediatamente remetido ao
Departamento de Controle Interno e a Secretaria de Assuntos juridicos do

Municipio.

CAPITULO V

DOS RECURSOS

Art. 21. No caso de negativa de acesso a informagéo, com o nao fornecimento
das razoes da negativa de acesso ou de descumprimento dos prazos previstos
neste Decreto, podera o requerente apresentar recurso no prazo de 10 (dez)
dias, contado da ciéncia da decisdo ou do prazo final previsto no § 3° do art. 10,
deste Decreto, a mais alta autoridade do 6rgéo ou entidade, que devera aprecia-

lo no prazo de 5 (cinco) dias da sua apresentagéo.

Art. 22. Negado o recurso, podera o requerente apresentar recurso no prazo de

10 (dez) dias, contado da ciéncia da decisdo, ao Departamento de Controle

/
/
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Interno ou para a secretaria de assuntos juridicos, que devera se manifestar em

5 (cinco) dias, contados do recebimento do recurso.

Art. 23. Providos quaisquer dos recursos, sera fixado prazo ndo superior a 20
(vinte) dias, prorrogavel por 10 (dez) dias, com a devida justificativa, para que o

titular do 6rgdo/entidade cumpra a deciséo.

CAPITULO VI
DA RESTRIGAO DE ACESSO A INFORMAGAO

Secgao |. Da Classificagdo Das Informagdes em Grau de Sigilo

Art. 24.S&o passiveis de classificagdo as informagdes consideradas
imprescindiveis a seguranga da sociedade ou do Municipio, cuja divulgagéo ou
acesso irrestrito possam:

I - Prejudicar ou pér em risco informagGes fornecidas em carater sigiloso por
outros orgaos;

Il - Pér em risco a vida, a seguranga publica ou a satde da populagéo;

lll - Prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento

cientifico ou tecnoldgico;

IV - Pér em risco a seguranga de instituicdes ou de altas autoridades municipais
e seus familiares;

V - Comprometer atividades de inteligéncia, de investigagéo ou de fiscalizagéo

em andamento, relacionadas com prevengao ou repressao de infracdes;

VI - Informagdes que puderem colocar em risco a seguranga do Prefeito
Municipal, Vice-Prefeito, seus respectivos cénjuges ou companheiros e filhos
serdo classificadas no grau reservado e ficardo sob sigilo até o término do

mandato em exercicio ou do Ultimo mandato, em caso de reeleigéo.

o
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Art. 25 A informagdo em poder dos 6rgéos e entidades, observado o seu teor e

em razao de sua imprescindibilidade a seguranga da sociedade ou do municipio,

podera ser classificada no grau ultrassecreto, secreto ou reservado.

Art. 26. Para a classificagdo da informagdo em grau de sigilo, devera ser

observado o interesse publico da informagao e utilizado o critério menos restritivo

possivel, considerados:
| - A gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade e do municipio;

Il - O prazo maximo de classificagédo em grau de sigilo ou o evento que defina

seu termo final.

Art. 27. Os prazos maximos de classificagdo sdo os seguintes:
| - Grau ultrassecreto: 25 (vinte e cinco) anos:

Il - Grau secreto: 15 (quinze) anos;

Il - Grau reservado: 5 (cinco) anos.

Paragrafo dnico. Podera ser estabelecida como termo final de restricao de

acesso, observados os prazos maximos de classificagao.
Art. 28. A classificagdo de informagéo é de competéncia:
I - No grau ultrassecreto e secreto, do Prefeito Municipal;

Il - No grau reservado, da autoridade referida no inciso | acima, dos Secretarios
Municipais, do Departamento de Controle Interno e do Secretario de Assuntos

Juridicos.

Art. 29. A decisdo que classificar a informagao em qualquer grau de sigilo devera
ser formalizada em termo de classificagao especifico, conforme modelo anexo,

0 qual devera conter:

I - As razbes da classificagdo, observados os critérios e prazo estabelecidos
neste decreto, bem como a hipdtese legal que fundamenta a classificacéo,

dentre as elencadas no art. 24; ¥,

F 4
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Il - O grau de sigilo, com a indicagdo do prazo em anos, meses ou dias, pelo qual

vigorara o sigilo, e do termo final do prazo;

Il - Data da produgéo do documento;

IV - Data da classificagao;

V - Identificagdo da autoridade que classificou a informag3o.

Art. 30. A autoridade que classificar informag&o no grau ultrassecreto ou secreto

devera encaminhar copia da decisdo a que se refere o caput do art. 29, deste
Decreto.

Art. 31. Na hipétese de documento que contenha informagdes classificadas em
diferentes graus de sigilo, sera atribuido ao documento tratamento do grau de
sigilo mais elevado, ficando assegurado o acesso as partes néo classificadas por

meio de certiddo ou copia, com ocultagéo da parte sob sigilo.

Art. 32. A autoridade que classificar a informagdo designara, por meio de

portaria, os servidores que poderdo ter acesso as informagdes classificadas.

Art. 33. Nao podera ser negado acesso as informagdes necessarias a tutela

judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo unico. O requerente devera apresentar as razdes que demonstrem a
existéncia de nexo entre as informagées requeridas e o direito que se pretende

proteger.

Art. 34. As autoridades que tiverem sob sua responsabilidade informagdes
classificadas como sigilosas adotardo as providéncias necessarias para que
seus subordinados conhegam as normas e observem as medidas e
procedimentos de seguranga para tratamento de informagdes classificadas em

qualquer grau de sigilo.

§ 1° As pessoas fisicas ou juridicas que vierem a executar atividades de

tratamento de informagdes classificadas em razdo de qualquer vinculo com o

/i"/,:_ _ ’
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Poder Publico, deverao observar as medidas e procedimentos de seguranga das

informagdes.

§ 2° As pessoas juridicas deveréo adotar as providéncias necessarias para que
seus empregados, prepostos ou representantes observem tais medidas e

procedimentos de seguranga das informagdes.

Segédo Il Da Desclassificacdo e Reclassificagdo da Informagédo Classificada
Como Sigilosa

Art. 35. A classificagdo das informagdes sera reavaliada pela autoridade
classificadora ou por autoridade hierarquicamente superior, mediante
provocagdo ou de oficio, para desclassificagdo ou redugdo do prazo de sigilo,

com ou sem alteragao da classificago.

§ 1° Para o cumprimento do disposto no caput, além do previsto no art. 26, deste

Decreto, deverao ser observados:

I - O prazo maximo de 4 (quatro) anos para revisio de oficio das informagoes

classificadas no grau ultrassecreto ou secreto;
Il — A permanéncia das razdes da classificagéo;

Il - a possibilidade de danos ou riscos decorrentes da divulgagdo ou acesso

irrestrito da informagao.

§ 2° A ndo deliberagéo sobre a revisao de oficio, previsto neste decreto, implicara

a desclassificagdo automatica das informagdes.
§ 3° A revisdo sera registrada neste Decreto.

Art. 36. O pedido de desclassificagdo ou de reavaliagéo da classificagéo podera
ser apresentado aos 6rgaos e entidades independente de existir prévio pedido

de acesso a informacao.
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Art. 37. A decisd@o de desclassificagdo, reclassificagdo ou redugdo do prazo de

sigilo de informagdes classificadas devera constar da capa dos autos em que se

encontram as informagoes classificadas.

Art. 38. As informagdes classificadas como documentos de guarda permanente

que forem objeto de desclassificagdo serdo recolhidas pelo servidor designado
ou orgéo.

CAPITULO VII

DA RESTRIGAO DE ACESSO A INFORMACOES PESSOAIS EM
CUMPRIMENTO A LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS - LEI FEDERAL
13.709/2018

Art. 39. Os dados pessoais, identificados ou identificaveis, detidos pelos 6rgéos

e entidades:

| - Terdo acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizados e & pessoa a

que se referirem, independentemente de classificacao de sigilo;

Il - Poderéo ter sua divulgagdo ou acesso por terceiros autorizados por previsdo

legal ou consentimento expresso da pessoa a que se referirem.

Paragrafo Unico. Caso o titular das informagdes pessoais esteja morto ou
ausente, os direitos de que trata este artigo assistem ao cdnjuge ou
companheiro, aos descendentes ou ascendentes, conforme o disposto no
paragrafo Unico do art. 20 da Lei Federal 10.406/2002 e na Lei Federal
9.278/1996.

Art. 40. O tratamento das informagbes pessoais deve ser feito de forma
transparente e com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das
pessoas, bem como as liberdades, garantias individuais e aos direitos do titular

dos dados pessoais garantidos pela Lei Geral de Protegao de Dados.



PREFEITURA MUNICIPAL DE CANTAGALO

ESTADO DO PARANA

CNPJ: 78.279.981/0001-45

Adm. 2025/2028
Art. 41. O consentimento referido no inciso Il do art. 39, deste Decreto, no sera

exigido quando o acesso a informacgao pessoal for necessario:

I - A prevengao e diagnodstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou

legalmente incapaz, e para utilizagdo exclusivamente para o tratamento médico:

Il - A realizagdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse

publico ou geral, previstos em lei, vedada a identificagdo da pessoa a que a
informagao se referir;

IIl - Ao cumprimento de deciséo judicial:
IV - A defesa de direitos humanos de terceiros:
VaA protec¢do do interesse publico geral e preponderante.

Art. 42. A restricdo de acesso a informagdes pessoais de que trata o art. 39,

deste Decreto, ndo podera ser invocada:

| - Com o intuito de prejudicar processo de apuragao de irregularidades,

conduzido pelo Poder Publico, em que o titular das informacées esteja envolvido:

Il - Quando as informagdes pessoais ndo classificadas estiverem contidas em
conjuntos de documentos necessarios a recuperagdo de fatos histéricos de

maior relevancia.

Art. 43. O pedido de acesso a informagdes pessoais relativas a intimidade, vida
privada, honra e imagem, quando realizado por terceiros, devera ainda estar
acompanhado, de comprovagao de alguma das hipdteses que autorizem,
conforme elencadas neste decreto, sendo obrigagéo do requerente apresentar.

Art. 44. O acesso a informagdo pessoal por terceiros serd condicionado a
assinatura de um termo de responsabilidade, que dispora sobre a finalidade e a
destinagao que fundamentaram sua autorizagao e sobre as obrigagées a que se

submetera o requerente.

§ 1° A utilizagdo de informagao pessoal por terceiros vincula-se a finalidade e a
destinagdo que fundamentaram a autorizagao do acesso, vedada sua utilizagéo

de maneira diversa. Va
i
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§ 2° Aquele que obtiver acesso as informagdes pessoais de terceiros sera

responsabilizado por seu uso indevido, na forma da lei.

CAPITULO VIII
DAS ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS

Art. 45. As entidades privadas sem fins lucrativos que receberem recursos

publicos para realizagéo de agdes de interesse publico deverdo dar publicidade
as seguintes informagdes:

| - Copia do estatuto social atualizado da entidade;
Il - Relagdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade;

lIl - Copia integral dos convénios, contratos, termos de parcerias, acordos,
ajustes ou instrumentos congéneres realizados com o Poder Executivo Municipal

e respectivos aditivos, na forma da legislagdo aplicavel.

§ 1° As informagdes de que trata o caput serdo divulgadas em sitio na internet
da entidade privada.

§ 2° A divulgagdo em sitio na internet referida no § 1° acima podera ser
dispensada por decisdo do ¢érgdo ou entidade publica, mediante expressa
justificativa da entidade, nos casos de entidades privadas sem fins lucrativos que

nédo disponham de meios para realiza-la.

§ 3° As informagbes de que trata o caput deverdo ser publicadas a partir da
celebragdo do convénio, contrato, termo de parceria, acordo, ajuste ou
instrumento congénere, e serdo atualizadas periodicamente anualmente, ficando

disponiveis até 180 (cento e oitenta) dias apés o término de sua vigéncia.

Art. 46. Os pedidos de informagéo referentes aos convénios, contratos, termos
de parcerias, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres previstos no art. 2°,
deste Decreto, deveréo ser apresentados diretamente aos 6rgédos e entidades

responsaveis pelo repasse de recursos.
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Paragrafo unico. As entidades com personalidade juridica de direito privado

constituidas sob a forma de servico social auténomo, destinatarias de
contribuigées, sdo diretamente responsaveis por fornecer as informacgoes
referentes a parcela dos recursos provenientes das contribuicdes e dos demais

recursos publicos recebidos.

Art. 47. As entidades com personalidade juridica de direito privado constituidas
sob a forma de servico social auténomo, destinatarias de contribuiges,
divulgarao, independentemente de requerimento, as informagdes de interesse
coletivo ou geral por elas produzidas ou custodiadas, inclusive aquelas a que se

referem o § 1° do art. 9°, deste Decreto, em local de facil visualizagio em sitios
oficiais na internet.

§ 1° A publicidade a que estdo submetidas as entidades citadas no caput refere-
se a parcela dos recursos provenientes das contribuicbes e dos demais recursos
publicos recebidos e a sua destinagéo, sem prejuizo das prestagées de contas

a que estejam legalmente obrigadas.

CAPITULO IX
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 48. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente
publico:

| - Recusar-se a fornecer informacgéo requerida nos termos deste Decreto.

Il - Utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou
ocultar, total ou parcialmente, informagao que se encontre sob sua guarda, a que

tenha acesso ou sobre que tenha conhecimento em razdo do exercicio das

atribuicoes de cargo, emprego ou fungéo publica;

Ill - Divulgar, permitir a divulgagdo, acessar ou permitir acesso indevido a

informagao classificada em grau de sigilo ou a informagéo pessoal;

5
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IV - Impor sigilo a informagao para obter proveito pessoal ou de terceiros, ou

para fins de ocultagéo de ato ilegal cometido por si ou por outrem:

V - Destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis

violagbes de direitos humanos por parte de agentes do Estado.

Art. 49. A pessoa natural ou entidade privada que detiver informagdes em virtude
de vinculo de qualquer natureza com o Poder Publico e praticar conduta prevista

no art. 48, deste Decreto, estara sujeita as seguintes sangdes:
| - Adverténcia;

Il - Multa;

[l - Resciséo do vinculo com o Poder Publico;

IV - Suspensao temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar

com a administragéo publica por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

V - Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragdo

publica, até que seja promovida a reabilitagdo perante a autoridade que aplicou
a penalidade.

CAPITULO X
DO MONITORAMENTO DA APLICAGAO DA LEI

Art. 50. O servidor designado a que se refere este decreto, exercera, no ambito

do respectivo érgdo municipal, além do previsto no art. 14, deste Decreto, as
seguintes atribuigoes:

| - Assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informacéo de

forma eficiente e adequada aos objetivos da Lei Federal n® 12.527/2011 e deste
Decreto;
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Il - Avaliar e monitorar a implementagdo do disposto neste Decreto, e apresentar

relatorio sobre o seu cumprimento aos dirigentes dos respectivos orgaos e

controle interno;

Il - Recomendar medidas para aperfeicoar as normas e procedimentos

necessarios a implementacgao deste Decreto:
IV - Orientar as unidades no que se refere ao cumprimento deste Decreto.

Art. 51. Compete a Controladoria Geral do Municipio, observadas as
competéncias dos demais 6rgdos e entidades municipais e as previsdes

especificas deste Decreto:

| - Monitorar a aplicagdo deste Decreto, especialmente o cumprimento dos

prazos e procedimentos, notificando os 6rgaos e entidades se necessario;

Il — Emitir recomendagdes aos agentes publicos entidades privadas sem fins
lucrativos, no que se refere ao desenvolvimento de praticas relacionadas a

transparéncia na Administragao Publica;

Il - Definir, em conjunto com os demais 6rgdos e entidades integrantes da
Administragdo  municipal, diretrizes e procedimentos complementares

necessarios a implementagao da Lei Federal 12.527/2011:

IV — Dar ciéncia ao servidor designado e aos demais responsaveis pela
transparéncia publica, quanto aos treinamentos disponibilizados pelo Tribunal de

Contas;

V — Sempre que possivel, deverd este Departamento em conjunto com a
Secretaria de Administragdo buscar e promover treinamentos, através de

parcerias ou contratagdes.

CAPITULO XII

DISPOSICOES FINAIS /
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Art. 52. A Secretaria Municipal de Administragao, através do servidor designado

e o Departamento de Controladoria Interna podera:

| - Expedir normas e instrugdes complementares necessarias para a devida
regulamentacédo e execugao deste Decreto;

Il - Intervir, por meio de melhorias, orientagdes ou manuais, no sistema

informatizado para atender a este Decreto.

Paragrafo unico. E obrigatéria a utilizagdo dos modelos e referéncias editados
pela Secretaria Municipal de Administragdo e Departamento de Controle Interno,

publicados por meio de normas complementares a este Decreto.
Art. 53. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 54. Ficando revogadas as disposi¢des em contrario.

Cantagalo,26 de agosto de 2025.

s —

e o

JOAO KONJUNSKI

Prefeito Municipal de Cantagalo/PR
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ANEXO | - DECRETO MUNICIPAL N° 122/2025

FORMULARIO DE CLASSIFICAGAO DE INFORMACAO

ORGAO

CLASSE

GRAU DE SIGILO

DATA DA
PRODUCAO
FUNDAMENTACAO
LEGAL

RAZOES  PARA
CLASSIFICAGAO

PRAZO DA
RESTRICAO  DE
ACESSO

DATA DA
CLASSIFICACAO
DA RESTRICAO
AUTORIDADE
CLASSIFICADORA
E CARGO

ASSINATURA DA AUTORIDADE
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DECRETO N° 122/2025

Regulamenta o procedimento de acesso a Informages plblicas, no dmbito da
Administragio Plblica do Municipio de Cantagalo/PR, garantidos no inciso
XXXl do artigo 5°, no inciso Il do § 3° do artigo 37 e no § 2° do artigo 216 da
‘Constituigio Federal, regulamentados pela Lei Federal 12.527/2011.

O Prefeito Do Municipio De Cantagalo, Estado do Parand, JOAO KONJUNSKI,
no use das atribuigdes que Ihe sdo conferidas pela Lei Orgdnica Municipal, com
fundamente na Lei Federal 12.527/2011, considerando a necessidade de
regulamentagéo da Lei de Acesso a Informag&o - LAl no @mbito da Administragao
Publica Municipal, em atendimente da Recomendagéo Técnica 004/2025 do
Dapartamento De Controle Intermo Municipal

DECRETA
CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto regulamenta, no dmbito do Poder Executivo Municipal, o
procediments para garantia do direito constitucional de acesso as infarmagfies
publicas, os procedimentos para classificagio e reclassificagiio de informagées
sigllosas, garantidos no inciso XXXl do art. 5% noinciso Il do § 3 do art. 37 e
no § 2° do art. 216 da Constituigdo Federal, regulamentados pela Lei
Federal 12.527/2011 e com fundamento no art. 45 desta

Art. 2° Subordinam-se 4s normas deste Decreto, lodos os Grgdos e entidades da
administragao pablica municipal, ainda que submetidos a regime juridico de
direito privado, bem como as entidades privadas sem fins lucrativos que
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recebam, recursos pablicos diretamente do argaments ou mediante subvengoes

socials, contrato de gestdo, termo de parceria, convénios, acordo, ajustes ou
outros instrumentos congéneres.

Art. 3° O acesso a informagao regulado por este Decreto devera se dar por meio
de procedimento agil, transparente e em linguagem de facil compreensdo ac
cidada@o comum, devendo ser fornecida imediatamente a informagio quanda
possivel, observando o disposto no § 1° do artigo 11 da Lei Federal12.527/2011.

Paragrafo anico. No acesso & informagio a que se refere o caput, serfio
observados os principios da administragdo publica previstos no caput do artigo
37 da Constituigao Federal, bem como as sequintes diretrizes:

| - Observéncia da publicidade coma preceito geral e do sigilo coma excecao;

Il - Divuigagéo de informagdes de interesse plblico, independentemente de
solicitagdes;

Il - Utiizagic de meios de comunicagio viabilizados pela tecnologia da
infermagao

IV - Fomento ao desenvolvimento da tradigdo de transparéncia na administragio
publica;

W - Desenvolvimanto do controle social da Administragio Publica;
VI - Implementago da politica de gestio de documentos.
Art. 4° Para os efeitos deste Decreto, considera-se:

| - Informagéo: dados, processados ou ndo, que podem ser ulilizados para
produgdo e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte
ou formato;

11 - Documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte
ou formato;
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Il - Informag3o Sigilosa: aquela submetida temporariamente & restricio de

acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranga da
sociedade e do Municipio;

IV - Informacgdic Pessoal; aquela relacionada & pessoa natural identificada ou
identificdvel, como os dados proprios de terceiros na posse da Administragdo,
tais como: nome completo, data de nascimento, idade, RG, CPF, e-mail,
enderego e telefone, em observancia & Lel Geral de Protegiio de Dados - LGPD,
Lei Federal 13.709/2018;

V - Informagéo Pdblica: documentos e informagées inerentes ao Poder Publico
relativos a registros e elementos sobre atos governamentais, de forma a garantir
ao cidadao poder de controle e fiscalizagia sobre a coisa plblica e ensejar maior
transparéncia e participagao popular na Administragao;

VI - Tratamento da Informagdo: conjunto de agBes referentes & produgao,
recepgéo, classificagio, utilizagao, acesso, reprodugdo, transparte, transmisséo,
distribuigdo, arquivamento, armazenamento, eliminagio, avaliagéo, destinagdo
ou controle da informagao;

VII - Disponibilidade: qualidade da informagao que pode ser conhecida e utilizada
por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIl - Autenticidade: qualidade da informagdo que tenha sido produzida,
expedida, recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou

sistemna;

IX - Integridade: gualidade da informagdo ndo modificada, inclusive quanto &
origem, trénsito e destino;

X - Primariedade: qualidade da Informagdo coletada na fonte, com o maximo de
detalhamento possivel, sem modificagoes;

Xl - Gestdo de Documentos: conjunto de procedimentos e operagdes técnicas
para a sua produgdo, tramitago, uso, avaliagdo e arquivamento em fase
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corrente e intermediania, visando a sua eliminagio ou recolhimento para guarda

permanente.

Art. 5° A busca e o fornecimento da informagae sao gratuitos, ressalvada a
cobranga do valor referente ao custo dos servigos e dos materiais utilizados, tais
como reprodugdo de documentos, midias digitais e postagem.

Paragrafo tinico. Fica isento de ressarcir os custos dos servigos e materials
utilizados aquele cuja situagio econdmica néo |he permita fazé-lo sem prejuizo
do sustento propric ou da familia, declarada nos termos da  Lei
Federal 7.115/1983.

Art. 6° Constitui obrigagio dos drgdos e entidades da Administragdo Publica
Municipal, direta & indireta, através dos procedimentos e diretrizes fixadas neste
Decreto, assegurar.

| - A gestdo iransparente da informagdo, propiciando amplo acesso aos
interessados e promovendo sua divulgagéo independentementa de pedido;

Il - A amparo da informagéo, garantindo sua disponibilidade, autenticidade e
integridade;

il - A protegio da informagéo sigllosa e da informagio pessoal, observada a sua

disponil , autentici ir i & evantual restricio de acesso.

Ar. 7°Devera ser designado através de decreto ou portaria um servidor
responsével pela gestdo dos pedidos de acesso a informagdes publicas no
municipio, com as seguintes competéncias:

| = Realizar a gestao dos pedidos de acesso ds informagGes plblicas no Ambito
da unidade administrativa,

Il - Monitorar a aplicagdo dasta Decreto, especialmente o cumprimento dos
prazos e procedimentos previstos no art. 14 deste Decrato;

Il - Atender as requisiges e recomendagdes do Controladoria Geral do
Municipia.
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Paragrafo dnico. Fica autorizado designagao do mesmo servidor responsavel

pela ouvidoria municipal, responsavel pela gestdo dos pedidos de acesso &
informagdo no ambitc das unidades administrativas, caso ndo ocora a
designagdo, ficard o Chefe de Gabinete respansavel,

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS DA GESTAQ OPERACIONAL

Art. 8° Gabera ao servidor designado, a gestdo operacional da Lel de Acesso &
Informagao no &mbito da Administragfio direta e Indireta, que consiste em

| - Monitorar a aplicagio deste Decreto, especialmente o cumprimento dos
prazos e procedimentos;

Il - Recepcionar, avaliar, identificar e encaminhar os pedidos de Informagdes;

Wl - Encaminhar as respostas aos interessados, constantes dos protocolos dos
pedidos de informagdes;

IV - Atender &s requisigdes e recomendagbes da Controladoria Geral do
Municipio;

VI - Promover a publicagao trimestral de relatério, no respectivo sitio oficial na
Internet, com as seguintes informagGes:

a) guantitativo de pedidos realizados, dos deferidos e indeferidos;

VIl — Promover relatério anual, no respectiva sitio oficial na internet, com as
seguintes informagdes:

a) gquantitativo de pedidos realizados, dos deferidos e indeferidos;
b) tempo médio de atendimento;
©) classificagio dos solicitantes;

d) principais assuntos.
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CAPITULO Il

DA TRANSPARENCIA ATIVA

Ar. 9°E dever dos drgdos e entidades da Administracio Pablica Municipal
promover, independentemente de requenmentos, a divulgagéio em local de facil
acesso, no dmbito de suas competéncias, de informagfes de interesse colativo

ou geral por eles produzidas ou guardadas.

§ 19 Na divulgagio das informagoes a que se refere o caput, deverdo constar, no
minima:

| - Registro das competéncias e estrutura orgar i , enderecos e

das respectivas unidades e hordrios de atendimento ao publico;
Il - InformagGes referentes contratos celebrados;

Il - Dados gerais para o acompanhamento de programas, agbes, projetos e
obras de orgaoes e entidades;

IV - Respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

§ 2° Para cumprimento do disposto no caput, os &rgos e entidades da
Administragio Publica Municipal deverao utilizar todos 0s meios e instrumentos
legitimos de que dispuserem, sendo essencial a divulgagio em sitios oficials.

§ 3° Os sitios de que trata o § 2°, deste artigo, deverfio atender, entre outros, aos
seguintes requisitos:

I - Conter ferramenta de pesquisa de conteGdo que permila o acesso a
informacdc de forma objetiva. transparente, clara e em linguagem de facil
compreensaoc;

Il - Possibilitar confecgéo de relatérios em diversos formatos eletrfnicos, tais
como planilhas & texto, de modo a facilitar a andlise das informagées;

1l - Garantir a a. eair i das ir disponiveis para

acesso;
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IV - Manter atualizadas as informagdes disponiveis para acesso,

Wi - Indicar local e instrugdes que permitam ao interessado comunicar-se, por
via eletrénica ou telefénica, com o ¢rgao ou entidade detentora do sitio;

§ 4° Cabera ao servidor designado, fiscalizar periodicamente os procedimentos
& o contaldo da publicidade ativa das unidades administrativas.

CAPITULO IV

DO PROCEDIMENTO PARA ACESSO A INFORMAGAQ

Art. 10. Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera farmular pedido de acesso
& informac&o publica.

§ 1° O pedido serd apresentado em formulario padrao, disponivel no enderego

eletrénico hitps://eantagalo.pr.gov.briacesso-informacao.

§ 2° Na impossibilidade de acesso a internet, o interessado poderd realizar a
solicitagio presenclalmente, junto ao servidor designado, em anexo a Secretaria

de Assisténcia Sacial.

§ 3° O prazo de resposta serd de até 30 (trinta) dias, contado da data da
apresenta¢ao do pedido, prorrogével por mais 10 (dez) dias mediante justificativa
pautavel apresentada pelo departamento responsavel.

§ 4° Por ocasifo da apresentagio do pedido, sera gerado um protocolo para o
requerente, no qual deverdo constar a data do pedido e a sintese da informagio
solicitada

Art. 11. O pedido de acesso a informagao devera conter:

| - Nome do requerente;
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Il - Numero do CPF ou do CNP.;

Il - Especificagao, de forma clara e precisa, da informagao requerida;

IV - Enderego fisico e eletrbnico do requerente para recebimento de
comunicagdes ou da informagao requerida.

Art. 12. Néo serfio atendidos pedidos de acesso a informacio:

| - Genéricos, que n&o descrevam de forma delimitada o objeto do pedido, © que
a ifi ea o da

Gao;

Il - Desproporcionais, que n significati e i das
atividades rotineiras da Instituigiio, sem amparo para a concessdo de acesso
solicitado nos objetivos da LAl e tampouco nos seus dispositivos legais, nem nas
garantias fundamentais previstas na Constituicao;

Il - Que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagao ou consolidacio
de dados e informagdes (elaboragdo de planilhas ou bance de dados), ou servigo
de produgao ou tratemento de dados que naoc sejam de competéncia do érgio
ou enlidade.

Paragrafo dnico: A informagéo serd disponibilizada ao requerente da mesma
forma que se encontrar arquivada ou registrada no drgdio ou entidade municipal,
nde cabendo 4 Administragdo realizar qualguer trabalho de consolidagdo ou
tratamento de dados, como a elaboragao de planilhas ou banco de dados.

Arl. 13, Séo vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a
informagéo.

Arl. 14. Recebido o pedido de acesso & informagfo, o servidor responsavel
devera processa-lo imediataments, decidindo:

I - Pelo indeferimento do pedido de acesso caso se trate de:

a) informagéio pessoal relativa a intimidade, vida privada, honra ou imagem de
terceiros; F
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b) informagéo gravada como sigilosa;

c} informagac que ndo esta sob a custddia do Municipio;

d) Informagdes que ja esteja disponivel ao acesso publico, através do portal
transparéncia (site oficial do municipio), devendo indicar na decisdo o passo a
passo do local onde se encontram as informagdes.

Il - Pelo deferimento pareial do pedido quando se tratar de documentos ou
processos dos quais apenas algumas partes sejam sigilosas;

Il - Pelo deferimento total do pedido;

IV - Pela impossibilidade de acesso imediato & Informagic em razio da
necessidade de andlise mais aprofundada do pedido ou quando a solicitagdo
demandar a reunifc de decumentos ou informagdes, casos em que tera até 30
(trinta) dias para decidir o pedido e dar acesso & informagdo solicitada,
promogavels por 10 {dez) dias, desde que devidamenta justificado

§ 1° O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por 10 (dez) dias,
mediante justificativa pautavel. antes do término do prazo inicial de 30 (trinta)
dias.

§ 2° E vedado cumular, em uma mesma demanda, pedido de informag&o relativo
a mals de um érgso ou entidade da Administragdo Municipal, exceto se a gestio
dos dados estiver centralizada em um tnico 6rgéo ou entidade da Administragéo.

Art. 15. O servidor designado poderd solicitar esclarecimentos ao interessado, o
qual terd o prazo de até 20 (vinte) dias para responder, sob pena de
encerramento do protocolo.

Pardgrafo Onico. O prazo estabelecido no § 3° do art. 10, deste Decreto,
suspende-se com o pedido de to, sendo lecida a contagem
do prazo remanascente a partir da respectiva resposta pelo interessado,

)
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Art. 16, O servidor designado dard conhecimento ao requerente do teor das

manifestagies formuladas pelos drgéos e entidades, através do mesma meio em
que recebeu a demanda.

Art. 17, Caso a informagéo esteja dispenivel ao pablico em formata impresso,
eletrénico ou em oulro meio de acesso universal, o servidor designado devera
orlentar o requerente quanto ao local e ao modo para o acesso a informagéo
solicitada.

Paragrafo tnico. Na hipétese prevista no caput, o drgio ou entidade desobriga-
se do formecimento direto da informag8o, salvo se o requarente declarar ndo

dispor de meios para consultar, obter ou reproduzir a informagao.

Art. 18.Quando o fornecimento da informagdo implicar reprodugdo de
documentos, podera o departamenio responsdvel, observado o prazo de
resposta ao pedido, disponibilizara ao requerente Documento de Arrecadagio
Municipal, para pagamento dos custos dos servigos e dos materiais utilizados,
caso esteja regulamentado a cobranga,

Paragrafo Gnico. Apos a comprovagio do pagamento pelo requerente, a
reprodugio de documentos ocorrerd imediatamente, quando possivel, ou no
prazo necessario para que se proceda a reprodugao, desde que ndo exceda os
prazos maximos estabelecidos.

Art. 19. Negado o pedido de acesso & Informagdo, serfo fornecidas ao
requerante, por esctito

| - As razbes da negativa de acesso e seus fundamenios;

Il - A possibilidade e o praza do recurso, com a indicago da autoridade que o

apreciara e 0 modo como o recurso podera ser protocolado;

Paragrafo Gnico. Nas razbes da negativa de acesso a informagao classificada
como sigilosa, deverdo ser indicados o fundamento legal da classificagdo, a data

em que cessara a restrigio de acesso e a autoridade que a classificou,

/
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Art. 20. Na gaeragao e custddia das informagdes de interesse puablico, os 6rgaos

@ entidades da Administragdo Direta e Indireta deverio atuar para fornecer ao
cidad&o, na farma prevista neste Decreto:

| - Orientagdo sobre os procedimentos para acesso & informagéo, bem como o
local onde esta podera ser obtida;

Il - Informagao contida em registros ou documentos, produzidos ou custodiados
naquela unidade administrativa;

HI - Informagdo priméria, integra, auténtica e atualizada;

IV - Informacéo sobre atividades exercidas por aquela unidade administrativa,
inclusive as relativas a sua politica, organizagéo e servigos;

VI~ Informagio pertinents & gestdo do patriménio publico, utilizagdo de recursos
ublicos, licitagdes e contratos administrativos;

VIl — orientagdo para acesso no portal das informagées sobre o valor da
remuneragdo e subsidio recebidos por ocupantes de cargo, fungdo e emprego
publicos, incluindo auxilios, ajudas de custo, gratificagbes e quaisquer outras
vantagens pecuniarias recebidas, bem como proventos de aposentadorias e
pensdes;

VIl - informacdo relativa:

a) & implementagio, acompanhamento e resultados dos programas, projetos e
aghes daquela unidade administrativa, bem como metas e indicadores
propostos;

b) ao resultado de InspecBes, auditorias, prestagbes e tomadas de contas
realizadas pelos 6rgdos de controle interno e externo, incluindo prestages de
contas relativas a exercicios anteriores.

§ 1° O acesso a informagao previsto no caput ndo compreende as informaghes
referentes a projetes de pesguisa e desenvolvimenta cientificos ou lecnoldgicos
cujo sigilo sefa imprescindivel 4 seguranga da sociedade e do municipio, as
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informagdes resguardadas por sigilo fiscal, bancario, de operagies e servigos no

mercado de capitais, comercial, profissional, industrial, 8 as demais hipdteses de
sigilo previstas na legislagdo vigente,

§ 2° Quando nde for autorizado acesso integral & informagio por ser ela
parcialmente sigilosa, & assegurado o acesso & parte nio sigilosa por meio de
certido, extrato ou cépia com ocultaga da parte sob sigilo

§3°A tiva de acesso as i objeto de pedido formulado aos érgaos
e entidades referidas no art. 2°, deste Decreto, quando ndo fundamentada,
sujeitara o responsavel a medidas disciplinares.

§ 4° Informado do extravio da informagdo podera o

requerer a imediata abertura de procedimento para apurar o desaparecimento
da respectiva documentagido, devendo o pedido ser imediatamente remetida ao
Dapartamento de Controle Interno e a Secretaria de Assuntos juridices do
Municipio.

CAPITULO V

DOS RECURSOS

Art. 21. No caso de negativa de acesso & informagéo, com o nao fornecimento
das razdes da negativa de acesso ou de descumprimento dos prazos previstos
nesta Decreto, poderd o requerente apresentar recurso no prazo de 10 (dez)
dias, contado da ciéncia da decisao ou do prazo final previsto no § 3° do art. 10,
deste Decreto, & mais alta autoridade do érgfo ou entidade, que devera aprecia-
lo no prazo de § (cinco) dias da sua apresentagao.

Art. 22. Negado o recurso, podera o requerente apresentar recurso no prazo de
10 (dez) dias, contado da ciéncia da decisdo, ac Departamento de Controla
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Interno ou para a secretaria de assuntos juridicos, que devera se manifestar em

5 (cinco) dias, contados do recebimento do recurso.

Art. 23. Providos quaisquer dos recursos, serd fixado prazo ndo superior a 20
{vinte) dias, prorrogavel por 10 (dez) dias, com a devida justificativa, para que o
titular do orgo/entidade cumpra a decisio,

CAPITULO VI
DA RESTRIGAO DE ACESSO A INFORMAGAQ

Secao |. Da Classificaglio Das Informagdes em Grau de Sigilo

Art. 24. 850 passiveis de classificagic as informagbes consideradas
imprescindivels & seguranga da socledade ou do Municipio, cuja divulgagio ou
acesso irrestrito possam;

| - Prejudicar ou pér em risco informagdes fomecidas em caréter sigiloso por
outros drgdos;

Il - Pér em risco a vida, a seguranga pUblica ou a satde da populagio;
Il - Prejudicar ou causar risco a projetos de pesguisa e desenvolvimento

cientifico ou tecnologico;

IV - Por em risco a seguranga de instituigBes ou de altas autoridades municipais
e seus familiares;

W - Comprometer atividades de inteligéncia, de investigagdo ou de fiscalizagio
em andamento, relacionadas com prevengdo ou repressao de infraghes;

VI - InformagBes que puderem colocar em risco a seguranga do Prefeito
Municipal, Vice-Prefelto, seus respectivos cinjuges ou companhairos e filhes
serdo classificadas no grau reservado e ficardo sob sigilo até o témmine do

mandato em exercicio ou do Ultime mandato, em caso de reeleigdo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CANTAGALO
ESTADOD DO PARANA

CNPJ: 78.279.981/0001-45

Adm. 2025/2028
Art. 25 A informagao em poder dos drgios e entidades, observado o seu teor &

em razéo de sua imprescindibilidade a seguranga da socledade ou do municipio,
podera ser classificada no grau ultrassecreto, secreto ou reservado.

Art. 26. Para a classificagio da informagiio em grau de sigilo, deverd sar
observado o interesse publico da informacéo e utilizado o critério menos restritiva
possivel, considerados:

I - A gravidade do risco ou dano & seguranga da sociedade e do municipio;

Il - © prazo maximo de classificagio em grau de sigilo ou o evento que defina
seu termao final.

Art. 27. Os prazas maximos de classificagéo sio os seguintes:
| - Grau ultrassecreto: 25 (vinte e cinco) anos;

Il - Grau sacrete: 15 (quinze) anos;

Il - Grau reservado: 5 (cinco) anos.

Paragrafo dnico. Podera ser estabelecida como termo final de restrigao de

acesso, observados os prazos maximos de classificagio.
Art. 28. A classificagdo de informagéo é de competéncia:
|- No grau ultrassecreto & sacreto, do Prefeito Municipal,

Il - No grau reservado, da autoridade referida no inciso | acima, dos Secretarios
Municipais, do Departamento de Controle Intemo e do Secretéario de Assuntos

Juridicos.

Art. 20. A decisdo que classificar a informagao em qualquer grau de sigile devera
ser formalizada em termo de classificagio especifico, conforme modelo anexo,
0 qual devera conter:

| - As razbes da classificagdo, observados os critérios e prazo estabelecidos
neste decrato, bem como a hipdtese legal que fundamenta a classificagao,
dentre as elencadas no art. 24;
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1! - O grau de siglio, com a indicag3o do prazo em anos, meses ou dias, pelo qual

vigerard o sigilo, e do termo final do prazo:

I1i - Data da produgfo do documento;

IV - Data da classificagao;

V - Identificagao da autoridade que classificou a informagio.

Art. 30. A autoridade que ir no grau ulf elo ou secreto

devera encaminhar copla da decisdo a que se refere o caput do art. 29, deste
Decreto,

Art. 31. Na hipétese de documento que contenha informag@es classificadas em
diferentes graus de sigilo, sera atribuido ac documento tratamento do grau de
sigilo mais elevado, ficando assegurado o acesso as partes néo classificadas por
meio de certiddo ou copia, com ocultaglo da parte sob sigilo.

Art. 32. A autoridade que classificar a informagac designara, por meio de
portaria, os servidores que poderdo ter acesso as informag8es classificadas.

Art. 33. Nao podera ser negado acesso as informagbes necessérias 3 tutela
judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo dnico. O requerente devera apresentar as razdes que demonsirem a
existéncia de nexo entre as informagBes requeridas e o direito que se pretende
proteger.

An. 34. As autoridades que tiversm sob sua responsabilidade informagbes

das como s as providéncias necessarias para que
seus subordinados conhegam as normas e observem as medidas e
procedimentos de seguranga para tratamento de informacgdes classificadas em
qualquer grau de sigilo.

§ 1° As pessoas fisicas ou juridicas que vierem a executar atividades de
tratamento de Informagbes classificadas em razdo de qualquer vinculo com o
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Poder Publico, deverdc observar as medidas e procedimentos de seguranca das

informagoes.

§ 2° As pessoas juridicas deverdo adotar as providéncias necessarias para que

seus empreg; . ou rep ites observem tais medidas e
procedimentos de seguranga das informagdes.

Segdo |l Da D ao e R ificacao da Inf ¢ao C

Comao Sigilosa

Art. 35.A classificagio das informagbes sera reavaliada pela autoridade
classificadora ou por autoridade  hisrarquicamente superior, mediante
provocagae ou de oficio, para desclassificagio ou redugdo do praze de sigilo,
com ou sem alteragao da classificagio

§ 1° Para o cumprimento do disposto na caput, além do previsto no art. 26, deste
Decreto, deverdo ser observados:

| - O prazo maximo de 4 (quatro) anos para revisdo de oficio das infarmagoes

no grau eto ou secreto;

Il — A permanéncia das razoes da classificagao;

Il - a possibilidade de danos ou riscos decorrentes da divulgagio ou acesso
irrestrito da informagao

§2°An&o deliberagdo sobre a revisfo de oficio, previsto neste decreto, implicara
a desclassificagio automatica das informagdes,

§ 3° A revis8o serd registrada neste Decreto,

Art. 36. O pedido de desclassificagdo ou de reavaliagdo da classificagao poderda
ser apresentado acs orgdos e entidades independente de existir prévio pedido
de acesso & informagao.
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Art. 37. A decisdo de desclassificagdo, reciassificagdo ou redugio do prazo de

sigila de informagdes classificadas deverd constar da capa dos autos em que se
encontram as informagbes classificadas.

Art. 38. As informagdes classificadas como documentos de guarda permanente
que forem objeto de desclassificagio serdo recolhidas pelo servidor designado
ou orgdo.

CAPITULO VI

DA RESTRIGAO DE ACESSC A INFORMAGOES PESSOAIS EM
CUMPRIMENTO A LE| GERAL DE PROTEGAO DE DADOS - LEI FEDERAL
13.708/2018

Ari. 38. Os dados is, ider ou identi . detidos pelos orgaos
& entidades:

| - Terdo acesso restrito a agentes plblicos legalmente autorizados e & pessoa a

que se referirem, de de sigilo;

Il - Poderdo ter sua divulgagéo ou acesso por terceiros autorizados por previsao
legal ou consentimento expresse da pessoa a que se referirem.

Paragrafo Onico. Caso o titular das informages pessoais esteja morto ou
ausente, os direitos de que trata este artigo assistem ao cbnjuge ou
companheiro, aos descendentes ou ascendentes, conforme o disposto no
paragrafo Unico do art. 20 da Lei Federal 10.406/2002 e na Lei Federal
0.278/1996.

Art. 40. O tratamento das informagbes pessoais deve ser feito de forma
transparente e com respeito & Intimidade, vida privada, honra e imagem das
pessoas, bem como as liberdades, garantias individuais e aos direitos do titular

dos dados pessoais garantidos pela Lei Geral de Protegio de Dados
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Art, 41. O consentimento referido na incisa Il do art. 39, desta Decreto, nao sera

exigide quando o acesso a informag&o pessoal for necessario:

| - A prevengio e diagnastico médico, quando a pessoa estiver fisica ou
legalmente incapaz, e para utilizagio exclusivamente para o tratamento médico:

Il - A realizagho de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse
publico ou geral, previstos em lei, vedada a identificagao da pessea a que a
informagao se referir;

Il - Aa cumprimento de decisao judicial;
IV - A defesa de direitos humanos de terceiros:
W - A protegdo do interesse plblico geral e praponderante.

Arl. 42, A restricio de acesso a Informagdes pessoals de que trata o art. 39,
deste Decrelo, ndo podera ser invocada:

I - Com o intuito de prejudicar processo de apuragio de iregularidades,
conduzido pelo Poder Publico, em que o titular das informagoes esteja envolvido;

Il - Quando as informagaes nao i i em

conjuntos de documentos necessarios @ recuperago de fatos histdricos de

maior relevéncia.

Art. 43, O pedido de acesso a informagies pessoais relativas a intimidade, vida
privada, honra e imagem, quando realizado por terceiros, devera ainda estar
acompanhado, de comprovagio de alguma das hipéteses que autorizem,
conforme elancadas nesle decreto, sendo obrigagéo do requerente apresentar.
Art. 44, O acesso a informagéo pessoal por lerceiros sera condicionado a
assinatura de um termo de responsabilidade, que dispora sobre a finalidade e a
deslinagao que fundamentaram sua auterizagfio e sobre as obrigagbes a que se
submetera o requarante.

§ 1° A utilizago de informagio pessoal por terceiros vincula-se a finalidade e a
destinagao que fundamentaram a autorizagéo do acesso, vedada sua utilizagio

de maneira diversa.
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§ 2° Aguele que obtiver acesso as informagfies pessoals de terceiros serd

responsabilizado por seu uso indevido, na forma da lai.

CAP[TULO VIII
DAS ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS

Art. 45. As entidades privadas sem fins lucrativos que receberem recursos
publicos para realizagdo de agBes de interesse plblico deverao dar publicidade
&8 seguintes informagdes:

| - Copia do estatuto social atualizado da entidade;

Il - Relagio nominal atualizada dos dirigentes da entidade;

Il - Copia integral dos convénios, contratos, termos de parcerias, acordos,
ajustes ou instrumentos congéneres realizados com o Poder Executivo Municipal
& respectivos aditivos, na forma da legislag#o aplicavel.

§ 1° As Informagbes de que trata o caput serdo divuigadas em sitio na internet
da entidade privada.

§ 2° A divulgagido em sitic na internet referida no § 1° acima podera ser
dispensada por decisdo do drgdo ou entidade pulblica, mediante expressa
justificativa da entidade, nos casos de entidades privadas sem fins lucrativos que
n#o disponham de maios para realiza-la.

§ 3° As informagbes de que trata o caput deverso ser publicadas a partr da
celebrago do convénio, contrato, termo de parceria, acordo, ajuste ou
instrumento congénere, e serio atualizadas periodicamente anualmente, ficando
disponiveis aié 180 (cento e oitenta) dias apds o término de sua vigéncia.

Art. 46. Os pedidos de informago referentes aos convénios, contratos, termos
de parcerias. acordos, ajustes ou instrumentos congéneres previstos no art. 2°,
deste Decreto, deverio ser apresentados diretamente acs drgos e entidades

responsaveis pelo repasse de recursos.
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Parédgrato Unico. As entidades com personalidade juridica de direito privado

constituidas sob a forma de servigo social autbnomo, destinatirias de
contribuices, sdo diretamente responsaveis por fomecer as infarmagbes
referentes a parcela dos recursos provenientes das contribuicées e dos demais
recursos plblicos recebidos.

Art. 47. As antidades com persanalidade juridica de direito privado constituidas
sob a forma de servigo social autbnomo, destinatiras de contribuigdes,
divulgarao, independentemente de requerimento, as informagdes de interesse
coletive ou geral por elas produzidas ou custodiadas, inclusive aquelas a que se
referem o § 1° do art. 9°, deste Decreto, em local de facil visualizagio em sitios
oficiais na internet.

§ 19 A publicidade a que estdo submetidas as entidades citadas no caput refere-
se & parcela dos recursos provenientes das contribuigies e dos demais recursos
publicos recebidos e a sua destinagio, sem prejuizo das prestagtes de contas
a que estejam legalmente obrigadas.

CAPITULO IX
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 48. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente
pablico:

| - Recusar-se a fornecer informagao requerida nos termos deste Decrato.

Il - Utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou
ocultar, total ou parcialmente, informagfio que se encontre sob sua guarda, a que

tenha acesso ou sobre que tenha conhecimento em razdo do exercicio das

atribuigbes de cargo, emprego ou fungéo publica;

Il - Divulgar, permitir a divulgagdo, acessar ou permitir acesso indevido a

informagao classificada em grau de sigilo ou a informagéo pessoal;
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IV - Impor sigilo & informagao para obter proveito pessoal ou de terceiros, ou

para fins de ocultagéo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

V- Destruir ou subtrair, por qualguer meio, documentos concementas a possiveis

violagoes de direitos humanos por parte de agentes do Estado.

Art. 48. A pessoa natural ou entidade privada que detiver informagdes em virtude
de vinculo de gualquer natureza com o Poder Publico e praticar conduta prevista
no art. 48, deste Decrelo, estara sujeita as seguintes sangdes:

| - Adverténcia;
Il - Multa;
Il - Rescisao do vinculo com o Poder Publico;

IV - Suspensdo temporaria de participar em licitagio e impedimento de contratar
com a administragéo pablica por prazo néo superior a 2 (dois) anos;
V - Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragao

publica, até que seja promovida a reabllitagéo perante a autoridade que aplicou
a penalidade

CAPITULO X
DO MONITORAMENTO DAAPLICAGAD DA LE!

Art, 50. O servidor designado a que se refere este decreto, exercers, no &mbito
do respeclivo drgdo municipal, além do previsto no art. 14, deste Decreto, as
seguintes atribuigbes:

| - Assegurar o cumprimento das normas relativas ac acesso a informagéo de
forma eficiente e adequada aos objetivos da Lei Federal n® 12.527/2011 e deste

Decrsto;
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II- Avaliar e monitorar a implementagaa do disposto neste Decreto, & apresentar

relatdrio sobre o seu cumprimento aos dirigentes dos respectives Grgdos e

controle interno;

ll - Recomendar medidas para aperfeigoar as normas e procedimentos
necessarios a implementacao deste Decreto;

IV - Orientar as unidades no que se refere ao cumprimento deste Decreto.

Art. 51. Compete a Controladoria Geral do Municipio, observadas as
competéncias dos demais drgfios e entidades municipais e as previsbes
especificas deste Decrato:

| - Monitorar a aplicagde deste Decreto, especialments o cumprimento dos
prazes e procedimentos, notificando os 6rgaocs e entidades se necessario;

Il — Emitir recomendagées aos agentes piblicos entidades privadas sem fins
lucrativos, no gue se refere ao desenvolvimento de praticas relacionadas a
transparéncia na Administragio Pablica;

Il - Definir, em conjunto com os demais drgdos e entidades integrantes da
Administragio  municipal, diretrizes e procedimentos complementares
necessarios & implementagdo da Lei Federal 12.527/2011;

IV — Dar ciéncia ao servidor designado e aos demais responsaveis pela
transparéncia publica, quanto aos treinamentos dispanibilizados pelo Tribunal de
Contas;

W — Sempre que possivel, deverd este Departamenio em conjunto com a
Secretaria de Administragdo buscar e promover treinamentos, através de
parcerias ou contratagbes,

CAPITULO XiI
DISPOSICOES FINAIS /
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Arl. 52. A Secretaria Municipal de Administragado, através do servidor designado

© 0 Departamento de Controladoria Interna podera:

| - Expedir normas e instruges complementares necessarias para a devida
regulamentagio e execugdo deste Decreto;

Il - Intervir, por meio de melharias, orientagfes ou manuais, no sistema
informatizado para atender a este Decreto.

Paragrafo unico. E obrigatéria a utilizagao dos modelos e referéncias editados
pela Secretaria Municipal de Administragdo e Departamento de Controle Interno,
publicados por meio de normas complementares a este Decreto.

Art. 53. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéio

Art, 54. Ficando revogadas as disposigies em contrario,

Cantagalo,26 de agosto de 2025.

JOAO KENIUNSRT.

Prefeito Municipal de Cantagalo/PR
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ANEXO | - DECRETO MUNICIPAL N° 122/2025

FORMULARIO DE CLASSIFICAGAD DE INFORMAGAO

GRGAO

"CLASSE

GRAU DE SIGILO |

DATA
PRODUGAD

FUNDAMENTAGAO -
LEGAL

RAZOES PARA
| CLASSIFICAGAQ

PRAZO DA ' |
RESTRICAC  DE
| ACESSO ’
DATA DA
| CLASSIFICACAO
DA RESTRIGAO )
AUTORIDADE I
CLASSIFICADORA
| ECARGO |

o
ASSINATURA DA AUTORIDADE
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